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CHECKLIST DOCUMENTACAO DE LOCACAO IMOBILIARIA

/O\ Checklist de Qualificacao Completa: [=1:3e)1:1:3 ¥ N:1[e)

@ Com o Checklist ID do Proprietario
preenchido, vocé tera:

Identidade confirmada: RG e CPF validados
e cruzados.
Capacidade juridica: Estado civil definido e

regime de bens claro.

Residéncia verificada: Comprovante recente
e endereco confirmado.
Prontidao para contrato: Todos os dados

necessarios para qualificacao no
instrumento.

v Documentacao qualificada e arquivada
conforme exigéncias legais de locacao.

CHECKLIST DO PROPRIETARIO



http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.245-1991?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.245-1991?OpenDocument
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O Checklist Documental do Proprietario

7N Guia Operacional - Locag¢ao Imobiliaria

1. IDENTIFICAGAO PESSOAL
(O Nome completo

3 CPF
O RG ou CNH

(O Estado civil

O Profissao

(O Data de nascimento / /

2. ESTADO CIVIL (SE CASADO) A
(O Nome completo do conjuge
(O CPF do cbnjuge
(O RG ou CNH do cénjuge
(O Regime de bens do casal

(O Data de Nascimento / /
Se comunhéo universal ™= conjugé assina obrigatoriamente
Se locagado acima de 5 anos ™= conjuge assina obrigatoriamente, independente de regime. A
Qualificacdo completa de ambos, proprietario e conjuge.

3. CONTATO

O Telefone(WhatsApp)

O E-mail

4. ENDEREGO DO PROPRIETARIO
(0 ENDEREGCO COMPLETO

5. DADOS BANCARIOS
0 BANCO
) AGENCIA
O CONTA

@ T1PO: OPOUPANCA. [OCORRENTE COCONTA DE PAGAMENTO
(O CHAVE PIX

(Definir: Titular da Conta (mesmo CPF ou terceiro) e autorizagao formal se for terceiro. A
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http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.245-1991?OpenDocument
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O Qualificacao Documental do Proprietario

7N Guia Operacional - Locag¢ao Imobiliaria

1. RG - Registro Geral
Documento de identidade original com foto.

? Por que solicitar:
Confirmacao de identidade e capacidade juridica.

(1) Observagéo importante:
Comparar filiagao com certidao de nascimento se
houver duvida sobre identidade.

2. CPF
Cadastro de Pessoa Fisica

? Por que solicitar:
Identificacao fiscal e validagao de histérico legal.

@ Observagéao importante:
Verificagdo cadastral na Receita Federal e analise

SPC/SERASA.

3. COMPROVANTE DE ENDERECO
Conta de agua, energia, telefone ou
correspondéncia recente.

? Por que solicitar:
Validagao de enderec¢o atual e residéncia de fato.

@ Observacao importante:
Se em nome de terceiro, solicitar autorizagao
escrita e copia de RG/CPF do titular.

4. Estado Civil
Certidao de casamento, divorciado ou
declaracao de estado civil.

? Por que solicitar:
Definir necessidade de assinatura do conjuge e

regime de bens.

(D Observagéo importante:
Cdnjuge deve assinar, exceto na separagao total

de bens.

5. Contatos
Email e telefone/WhatsApp para comunicagéao
durante o contrato.

? Por que solicitar:
Permitir contato para avisos, documentacoes,
notificacoes legais e emergéncias.

(1) Observagéo importante:
Valide os contatos. Email inativo causa
problemas em comunicac¢oes futuras.
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